Guatemala, 31 de octubre de 2018
Informe de actividades 10-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito
de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el
contrato administrativo 659-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.
33-2018 por Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de octubre
de 2018 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie "A" numero
020.

Actividades realizadas:

« Apoyé en la elaboracion de documentos administrativos y redaccion
oportuna de oficios y conocimientos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

e Apoyé en la revision de informes mensuales de las personas
contratadas bajo el reglén 029

o Se apoyd en la organizacion del sistema de archivos fisico y digital de
expedientes de Liquidacion de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente al mes de

- octubre de 2018

o Apoye conformé y trasladé los expedientes de liquidacion del mes de
octubre de 2018 de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas. ‘

s Apoyo en la actividad de la clausura del Diplomado sobre animacion
sociocultural dirigido a grupos de base comunitaria y pueblos originarios.

= Apoyo logistico y participacion en actividades convocadas, durante el
mes de octubre de 2018 de la Direccién General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas. '




Resultados obtenidos:

) s, 5 q .
Por medio de la elaboraglon de documentos administrativos se logro
aclarar, informar y socializar informacion de la Direccion General de
L.
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se garantizd con el cumph‘mlento de los requisitos que deben contener
los informes mensuales, para luego entregarlos a la Delegacion de
|

Recursos Humanos. \

Organizado el sistema d‘e archivos fisico y digital de la Direccién
General de Desarrollo (‘ultural y Fortalecimiento de las Culturas,
correspondiente al mes de octubre del 2018

\

\
Conformados los expedientes de alimentacion, en las actividades
realizadas en los municipios de, El Quiche, Baja Verapaz vy
Sacatepéquez de la Dir?ccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Cult‘uras.

\
Verificados los listados de% participacion en la clausura del Diplomado
sobre animacion sociocultural dirigido a grupos de base comunitaria y
pueblos originarios.
Se apoyo en la realizaciéh de las actividades planificadas, durante el
mes de octubre de acuerdci) a los establecimientos en el POA 2018 de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas.

Sandra Carolina Jerommo Cortez
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